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A. GENEL HOUKUMLER

A.1. Amag

HGY Ev ve Mutfak Uriinleri Anonim Sirketi (“HGY HOME”) “ un, veri sorumlusu sifatiyla hazirladigi, “Kisisel Verilerin
islenmesi , saklanmasi ve imha Politikasi” nin temel amaci, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu(“Kanun”)
uyarinca kisisel verilerin hukuka ve Kanun’un amacina uygun olarak islenmesi ve korunmasina yénelik sistemler
konusunda aciklamalarda bulunmak, bu kapsamda sirket paydaslari, sirket yetkilileri, sirket is ortaklari, calisan
adaylarimiz, ziyaretcilerimiz, sirket musterileri, potansiyel misterileri basta olmak lizere kisisel verileri sirketimiz
tarafindan islenen kisileri bilgilendirmektir. Bu sekilde sirketimiz tarafindan gergeklestirilen kisisel verilerin islenmesi
ve korunmasi faaliyetlerinde mevzuata tam uyumun saglanmasi ve kisisel veri sahiplerinin kisisel verilere dair
mevzuattan kaynaklanan tim haklarinin korunmasi hedeflenmektedir.

A.2. Kapsam

Kisisel Verilerin islenmesi, Saklanmasi ve imha Politikasi (“Politika”), HGY Ev ve Mutfak Uriinleri Anonim Sirketi (“HGY
HOME") nin, kisisel verileri isledigi herhangi bir slirece dahil olan tim departmanlarini, ¢alisanlarini ve 3.Kisileri
kapsamaktadir. Bu Politika, tiim imha faaliyetlerini kapsayacak olup, her tiirlii imha gereksinimi sonucunda
uygulanacaktir.

Konuyla alakali yeni mevzuatin belirlenmesi veya ilgili mevzuatin giincellenmesi durumunda, HGY HOME, Politika ‘sini
ilgili mevzuata uyumlu olacak sekilde glincelleyerek mevzuat gerekliliklerine uyacaktir.

isbu Politika’ nin HGY HOME tarafindan uygulanmasinda hukuki bir engel olduguna kanaat getirildigi durumlarda
HGY HOME, uygulayacagi adimlari gerek gorilmesi durumunda yeniden belirleyebilecektir

A.3. Kanunda Bahsedilen Terimler ve Tanimlari
Sirket/ Sirketimiz: HGY EV VEMUTFAK URUNLERI ANONiM SIRKETi (HGY HOME) “dir.

Kisisel Veri/Veriler: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tirli bilgidir.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri/Veriler: Irk, etnik kdken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar, kilik
kiyafet, dernek vakif ya da sendika Uyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahkGmiyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili veriler
ile biyometrik ve genetik verilerdir.

Kisisel Veri Sahibi / ilgili Kisi: Sirket Paydaslarini, Sirket is Ortaklarini, Sirket Yetkililerini, Calisan Adaylarini,
Ziyaretgileri, Sirket ve Grup Sirket Mdisterilerini, Potansiyel Musterileri, Uglincii Kisileri ve kisisel verisi sirket
tarafindan islenen kisileri ifade eder.

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit istemini ifade eder.

Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaclarini ve yéntemlerini belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasindan ve
yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tlzel kisidir.

Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri isleyen gercek ve tiizel kisidir.
Alici gurubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya tiizel kisi kategorisidir
Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle aciklanan rizadir.

Veri Envanteri: Sirketin is slireclerine bagli olarak gergeklestirmekte oldugu kisisel veri isleme faaliyetlerini; kisisel
veri isleme amaclari, veri kategorisi, kisisel verilerin aktarildigi Alici Grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek
olusturdugu ve Kisisel Verilerin islendigi amaclar icin gerekli olan azami siireyi, yabanci iilkelere aktarimi éngériilen
kisisel verileri ve veri glivenligine iliskin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklari envanteri ifade eder

Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
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edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandiriimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her tiirli islem.

Kisisel Verilerin Silinmesi Kisisel verilerin silinmesi; kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin higbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilmesi.

Kisisel verilerin imha edilmesi: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi: Daha 6ncesinde bir kisiyle iliskilendirilmis olan verilerin, baska verilerle
eslestirilerek dahi higbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir.

Kisisel verilerin islenmesi, saklanmasi ve imha politikasi: Veri sorumlularinin, kisisel verilerin islendikleri amag igin
gerekli olan azami siireyi belirleme islemi ile silme, yok etme ve anonim hale getirme islemi igin dayanak yaptiklari
politikadir.

Kanun- KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nu ifade eder.

Yoénetmelik: Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Haline Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik’i ifade
etmektedir

KVK Kurulu: HGY HOME biinyesinde olusturulan Kisisel Verileri Koruma Kurulu’dur.

A.4. Sakh Hikiimler

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve Kisisel verileri ilgilendiren diger kanunlar, tiiziik ve yonetmeliklerde
yer alan ve halen yururliikte olan veya ileride degistirilecek olan hikimlerin, bu yonetmelikce diizenlenmeyen
konulara iliskin olanlari saklidir.

B. UYGULAMA

HGY HOME, kisisel verileri ancak ilgili mevzuatta ongorilen veya islendikleri amag icin gerekli olan sire kadar
muhafaza etmektedir. Bu kapsamda, oncelikle ilgili mevzuatta kisisel verilerin saklanmasi icin bir stire 6ngorilip
ongorilmedigi tespit edilmekte, bir siire belirlenmisse bu siireye uygun davranilmakta, bir slire belirlenmemisse
kisisel veriler islendikleri amacg icin gerekli olan siire kadar saklanmaktadir. Siirenin bitimi veya islenmesini gerektiren
sebeplerin ortadan kalkmasi halinde, daha uzun siire islenmelerine izin veren hukuki bir sebep bulunmamasi halinde,
kisisel veriler HGY HOME’nin Politikasi’na gore silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getiriimektedir. Kisisel
verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesiyle ile ilgili yapilan butiin islemler kayit altina alinir ve s6z
konusu kayitlar, diger hukuki yikimlilikler hari¢ olmak Gzere en az 3 (lig) yil streyle saklanir

B.1. KiSiSEL VERILERIN iSLENMESIi VE iMHASINI GEREKTIREN SEBEPLER

Kanunun 3. maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis ve 4. maddesinde islenen kisisel verinin
islendikleri amacgla baglantili, sinirh ve 6l¢tili olmasi ve ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amag icin gerekli
sire kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtilmis, 5 ve 6. nci maddelerde ise kisisel verilerin isleme sartlari
sayllmistir. Buna gére, HGY HOME faaliyetleri cercevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya isleme

amaclarimiza uygun siire kadar saklanir.

B.1.a. Kisisel Verileri Saklamayi Gerektiren isleme amacglari

HGY HOME gerceklestirmis oldugu faaliyetler ¢cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri hukuka uygunluk
icerisinde asagidaki amaclar dogrultusunda saklamaktadir;

Rev.No/Tarih:00 4/19 Onay Tarihi: 15.01.2026



e insan kaynaklari siireclerinin yénetimi (personel 6zliik dosyalarinin olusturulmasi, bordrolama, calisan
sdzlesme slireci yonetimi

e Kurumsal iletisimi saglamak, HGY HOME ile is iliskisinde bulunan gercek / tiizel kisilerle irtibat saglamak
vekalet ve imza sirkiileri temin siireglerinin yiritilmesi, ¢calisanlara e-posta hesabi acilmasi ve
yetkilendirilmesi

e Guvenligini saglamak, acil durum hazirliklarinin yapilmasi ve operasyonlarinin yiiriitiilmesi, is saghgi ve
glvenligi sireglerinin ylritilmesi, is saglgi ve glivenligi kapsaminda kaza ve mevzuat yonetimi

e istatistiksel calismalar yapabilmek,
e imzalanan sdzlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.,

e VERBIS kapsaminda, calisanlar, veri sorumlulari, irtibat kisileri, veri sorumlusu temsilcileri ve veri isleyenlerin
tercih ve ihtiyaglarini tespit etmek, verilen hizmetleri buna gére diizenlemek ve gerekmesi halinde
glincellemek,

e Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki yikimluliklerin yerine getirilmesini
saglamak,

e ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yikimlilGga,

B.1.b. Kisisel Verileri Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

Kanunlarda agikga 6ngorilmesi , 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, 6098 Sayili Turk Borglar
Kanunu, 6502 Sayili Tlketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun, 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu, 5411 Sayil
Bankacilik Kanunu, Oziirlii, Eski Hikimli ve Terdr Magduru istihdami Hakkinda Yénetmelik, 6102 sayili iirk
Ticaret Kanunu, 213 Sayili Vergi Usul Kanunu, internet Toplu Kullanim Saglayicilari Hakkinda Yonetmelik, 2004
Sayili icra ve iflas Kanunu, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortasi Kanunu, 6331 Sayili is Saghgi ve
Guvenligi Kanunu, is Saghgi ve Guvenligi Hizmetleri Yonetmeligi, 4857 Sayili is Kanunu, isyeri Bina ve
Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yonetmelik, Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik,
bu kanunlar uyarinca yirirlikte olan diger diizenlemeler ¢ercevesinde hukuka uygun bir sekilde saklanmaktadir.)

B.1.c. Kisisel Verilerin imhasini gerektiren Sebepler

e islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,
e islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

e Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili kisinin acik rizasini geri
almasi,

e Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklari cergcevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve yok edilmesine
iliskin yaptig1 basvurunun Kurum tarafindan kabul edilmesi,

e Kurumun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi talebi ile
kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi veya Kanunda 6ngoriilen siire icinde
cevap vermemesi hallerinde; Kurula sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

e Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin ge¢mis olmasi ve kisisel verileri daha uzun sire
saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi durumlarinda, Sirketimiz tarafindan ilgili kisinin
talebi tzerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

B.2. KiSISEL VERILERIN iIMHA YONTEMLERI

Kisisel verilerin imhasi, verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi seklinde ti¢ farkli sekilde
saglanabilir. imha islemindeki amag, kalan veriler ile gercek kisiye ulasabilmenin miimkiin olmamasidir. HGY HOME,
kisisel verilerin hukuka uygun olarak silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesi ile ilgili gerekli her tlrli teknik
ve idari tedbirleri alir.
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KVKK’da yer alan kisisel verileri isleme sartlarinin ortadan kalkmasi veya bu faaliyetlerin son bulmasi, ilgili verilerin
silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini gerektirmektedir. Bu sebeple, Yonetmelik’in 12. maddesine
istinaden veri sorumlusunun kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale getirme ylkimlilGgiiniin ortaya ciktigi
tarihi takip eden ilk periyodik imha isleminde, isleme sartlari ortadan kalkan kisisel verileri silme, yok etme veya

anonim hale getirme yikimlGlGgu bulunmaktadir.

HGY HOME, kendi organizasyonu igerisindeki ilgili is biriminin kisisel verilerin islenmesi igin gerekli olan amaci ve
saklama siiresi sona erdikten sonra, bu is biriminin (ilgili kullanici) ilgili kisisel verileri islemesini engelleyecek teknik
ve idari tedbirleri alir. HGY HOME, organizasyonu igerisindeki diger is birimlerinin ayni kisisel veri igin gerekli olan
isleme amaclar ve saklama siireleri sona ermeden ilgili kisisel veri silinmez, yok edilmez veya anonim hale getirilmez.

Kisisel verilerin silinmesi islemi, silinmesi gerekmeyen diger verilere de sistem igerisinde erisiiememe ve bu verileri
kullanamama sonucunu doguracak ise;

a) Kisisel verilerin anonim hale getirilerek arsivienmesi veya

b) Baska herhangi bir kurum, kurulus veya kisinin erisimine kapali olmasi ve kisisel verilere yalnizca yetkili kisiler
tarafindan erisilmesini saglayacak sekilde gerekli her tirli teknik ve idari tedbirlerin alinmasi, kaydiyla kisisel veriler
silinmis sayilacaktir.

B.2.a. Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel Verilerin Silinmesi; kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilmesidir

Tamamen veya kismen otomatik yollarla islenen kisisel verilerin silinmesi; séz konusu kisisel verilerin ilgili kullanicilar
tarafindan hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir. Veri Sorumlusu, ilgili politika ve
talimatlarda, kisisel verilerin silinmis sayillmasi icin Yonetmelik Madde 7(3)’te belirtilen kosullarin nasil saglandigini
aciklar. Herhangi bir Veri Kayit Sisteminin pargasini teskil eden ve otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin
silinmesi; tarama yoluyla veya sayisallastirlmadan elektronik ortama aktarilan kagit halindeki gerekli olmayan Kisisel
Verilerin Anonim Hale Getirilmesi yoluyla gerceklestiriime islemi, HGY HOME’ nin verileri tamamen veya otomatik
yollarla isledigi durumlarda yapilir ve HGY HOME' nin, kisisel verileri sildigi durumlarda, verileri hicbir sekilde
erisilemez veya tekrar kullanilamaz hale getirir. HGY HOME bu islemi yaparken verilerin higbir kullanici tarafindan
erisilemez veya tekrar kullanilamaz oldugunu garanti eder. Bu garanti, HGY HOME’ nin sorumlulugu altindadir.
Belirtilen silme yontemleri, Yonetmelik’e bagh olup ilgili durumlarda giincellenmesi HGY HOME nin
sorumlulugundadir.

B.2.b. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Yok Etme islemi, HGY HOME’ nin verileri fiziksel kayit ortamlarinda isledigi durumlarda yapilacaktir ve HGY HOME bu
verileri erisilemeyecek, tekrar kullanilamayacak ve tekrar geri getirilmesi mimkiin olmayacak hale getirmekle
yakimladdr.

Yok Etme islemleri sirasinda HGY HOME calisanlari ve ilgili departmanlar Kurul’a yok edilecek ilgili verileri bildirmekle
yukUmladar, sonrasinda ise HGY HOME gerekli her tirli teknik ve idari tedbiri alacaktir.

B.2.c. Kisisel Verilerin Anonim hale getirilmesi

Anonim Hale Getirme islemi, HGY HOMEnin kisisel verileri tamamen veya otomatik yollarla isledigi durumlarda, bu

verilerin baska verilerle eslestirilse dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale

getirilmesidir.

Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi HGY HOME igerisinde veri sahibi is biriminin gérevidir. Veri sahibi is birimi,

verilerin Yok Edilmesi icin denetimi kendisi tarafindan yapilmak kaydiyla HGY HOME'nin farkh departmanlarindan

destek alabilir.

Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi sirasinda HGY HOME, isbu Politika kapsaminda belirtilen yontemleri

kullanabilir. Uygulanacak yontemin dogrulugundan emin olunamadigi durumlarda Kurul’a danisiimalidir.
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C. KiSISEL VERILERIN iISLENMESi, SAKLANMASI VE iIMHASI iCiIN ALINAN TEDBIRLER

HGY HOME, kisisel verilerin hukuka uygun sekilde saklanmasi, islenmesi ve erisimini saglamak icin korunacak verinin
niteligi, teknolojik imkanlar ve uygulama maliyetlerine gore teknik ve idari tedbirler almaktadir.

C.1. Teknik Tedbirler

HGY HOME tarafindan kisisel verilerin hukuka aykiri saklanmasi, islenmesi ve erisimini engellemek icin alinan baslica
teknik tedbirler asagida siralanmaktadir:

C.1. a. Teknolojideki gelismelere uygun teknik 6nlemler alinmakta, alinan 6nlemler periyodik olarak giincellenmekte
ve yenilenmektedir.

C.1. b. is birim bazli belirlenen hukuksal uyum gerekliliklerine uygun olarak yetki matrisi olusturulmus, kisisel hesap
yonetimi sistemi kurulmus ve sifreleme sistemleri aktive edilmistir.

Bu kapsamda virlis koruma sistemleri ve giivenlik duvarlarini iceren yazihm ve donanimlar kurulmakta, log kayitlari
tutulmakta, diizenli yedeklemeler yapilmaktadir.

C.1. c. Ag glivenligini saglamak icin gerekli yazilim ve donanim kurulmakta, yetki kontrolleri ve sizma testleri 6 aylik
araliklarla gergeklestirilmektedir. Bu kapsamda glivenlik duvarlari ve saldiri tespit ve 6nleme sistemleri
kullanilmaktadir.

C.1. d. Alinan teknik dnlemler periyodik olarak i¢ denetim mekanizmasi geregi Kurul’a raporlanmakta, risk teskil eden
hususlar yeniden degerlendirilerek gerekli teknolojik ¢6zim Gretilmektedir.

C.1. e. Agik Riza alinmayan ve kanuni istisnalar arasina girmeyen veriler maskelenerek kullaniimaktadir

C.1. f. Teknik konularda bilgili personel istihdam edilmekte ve bu kisiler kurulmus olan kurulun daimi tyesi
yapilmaktadir.

C.2. idari Tedbirler

HGY HOME tarafindan kisisel verilerin hukuka aykiri saklanmasi, islenmesi ve erisimini engellemek i¢in alinan baslica
idari tedbirler asagida siralanmaktadir:

C.2.a. HGY HOME, calisanlarini Kisisel Verileri Koruma Mevzuati kapsaminda bilgilendirmis ve bu konuda gerekli
egitimlerden gecirmistir. Calisanlar ile, 6grendikleri kisisel verileri KVK Diizenlemelerine aykiri olarak baskasina
acitklayamayacagi, isleme amaci disinda kullanamayacagi ve bu yukimliligin gérevden ayrilmalarindan sonra da
devam edecegi konusunda gizlilik s6zlesmesi imzalanarak Kisisel Verilerin korunmasi adina gerekli taahhutler
alinmistir. Bu kapsamda galisan is s6zlesmeleri ve disiplin yonetmeliklere Kanun’a uygun hikimler eklenmistir. Sirket
ici organizasyonlarinda, bu taahhitlere ve sair gizlilik ylikiimliliklerine uyulmamasi durumunda isletilecek disiplin
sureclerini hazirlamistir.

C.2.b. HGY HOME, calisanlarini 6 aylik araliklarla bilgilendirmeye devam edecegini ve bilgilerini glincel tutacagini
taahhit etmektedir.

C.2.c. Saklanan kisisel verilere Sirket ici erisim is tanimi geregi erismesi gerekli personel ile sinirlandirilmistir. Erisimin
sinirlandirilmasinda verinin 6zel nitelikli olup olmadigi ve 6nem derecesi de dikkate alinmistir.

C.2.d. HGY HOME, tarafindan kisisel verilerin hukuka uygun olarak aktarildig kisiler ile akdedilen s6zlesmelere; Kisisel
Verilerin aktarildigi kisilerin, Kisisel Verilerin korunmasi amaciyla gerekli giivenlik tedbirlerini alacagina ve kendi
kuruluslarinda bu tedbirlere uyulmasini saglayacagina iliskin hikimler eklenmektedir.

C.2.e. Erisim, bilgi glivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda Politika kapsaminda gerekli diizenlemeleri
yapmistir. Erisimin sinirlandiriimasinda verinin 6zel nitelikli olup olmadigi ve 6nem derecesi de dikkate alinmistir.
C.2.f. Veri Envanteri hazirlanmis ve kisisel verilerin islenmesi, muhafazasi ve aktariimasina iliskin s6zlesmelerde
gerekli hiikimlere yer verilmistir

C.2.g. Sirket ici haberli ve habersiz denetimler icin gerekli hazirliklar yapilmistir. Risk Analizleri gerceklestirilerek
gerekli 6nlemler alinmistir.

C.2.h. ihlal durumunda kurumsal iletisim ve bilgilendirme siirecleri Politika’da belirlenmistir.
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C.3. Kisisel Verilerin Korunmasi Konusunda Alinan Tedbirlerin Denetimi

HGY HOME, KVK Kanunu’nun 12. maddesine uygun olarak, kendi biinyesinde olusturdugu kurul araciligi ile gerekli
denetimleri yapmakta veya yaptirmaktadir. Bu denetim sonuglari Sirketin ig isleyisi kapsaminda konu ile ilgili bolime
raporlanmakta ve alinan tedbirlerin iyilestirilmesi icin gerekli faaliyetler yiritilmektedir.

D. KiSISEL VERILERIN KAYIT ORTAMLARI

Veri sahiplerine ait kisisel veriler, HGY HOME tarafindan asagidaki tabloda listelenen ortamlarda basta KVKK
hiikiimleri olmak (Gzere ilgili mevzuata uygun olarak ve uluslararasi veri giivenligi prensipleri cercevesinde glivenli bir
sekilde saklanmaktadir:

e HGY HOME adina kullanilan bilgisayarlar/sunucular (Yazici, tarayici, fotokopi makinesi Kisisel bilgisayarlar
(Masadustu, dizisti)

e  Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-posta, veri tabani, web, dosya paylasim, vb.)

e Agcihazlan ve ag izerinde veri saklanmasi igin kullanilan paylasimli/paylasimsiz disk stiriicleri, Optik diskler
(CD, DVD vb.)

e Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.) ve icerisindeki tim saklama alanlari

e Bilgi glivenligi cihazlan (gtivenlik duvari, saldir tespit ve engelleme, glinlik kayit dosyasi, antiviris vb.)

e Yazilimlar (ofis yazimlari, portal, EBYS, VERBIS.)
e Bulut sistemleri,

e Manuel veri kayit sistemleri (Kagit, klasor, dosya, anket formlari, Yazili, basili tim gérsel ortamlar ..vb) ve
Arsiv

e Yazici, Parmak izi okuyucu gibi cevre birimler,

e Flash hafizalar. Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart vb.)

E. KiSISEL VERILERIN YETKiSizZ BiR SEKILDE iFSASI

HGY HOME Kanun’da, KVK Diizenlemelerinde ve bu Politikada yer verilen Kisisel Veri givenligi yikimlaltklerinin
ihlali durumlarinda izlenecek prosediiri bu Politika kapsaminda diizenlemistir.

E.1. Sirket Biinyesinde Gergeklesen ihlaller

Bir HGY HOME calisani herhangi bir ihlal tespit etmesi veya olasi bir ihlalle karsilasmasi durumunda ilgili departman
yoneticisini durumdan derhal haberdar eder, ihlalin nasil farkina varildigi ve nereden kaynaklandigi konusunda
departman sorumlusunu bilgilendirir. Departman yoneticisi ihlali devam ediyorsa durdurmak ve sona ermisse
boyutunu tespit etmek adina ilk 6nlemleri alir ve Kurul baskanini durumdan haberdar eder. Baskan, ihlal karsisinda
dnlem almasi icin idari ve Mali isler departmanindan destek alir ve hukuk departmani ile iletisime geger. Baskan,
Kurulu ihlalin tespitini takip eden 24 saat icerisinde toplar; ihlalin boyutu, kapsami ve sonuglarini raporlayarak
Yonetim Kurulu ile paylasir.

E.2. Ugiincii Kisiler Biinyesinde Gergeklesen ihlaller

Kurul Baskani, HGY HOME'nin galistigl Giclinci bir kisinin herhangi bir ihlal tespit etmesi veya olasi bir ihlalle
karsilasmasi durumunda, haber verilmesini takip eden 12 saat icerisinde hukuk departmani ve gerekiyorsa Mali isler
departmani ile iletisime gecer. Baskan, Kurulu haber verilmesini takip eden 24 saat icerisinde toplar; ihlalin boyutu,

kapsami ve sonuglari hakkinda karsi taraftan elde ettigi bilgileri raporlayarak Yonetim Kurulu ile paylasir.

F. SAKLAMA VE iMHA SURELERI
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F.1.Periyodik imha ve Yasal Saklama Siireleri

Kisisel verilerin saklanma siiresi belirlenirken yasal diizenlemelerin getirdigi yikimlulikler g6z dnline alinmaktadir.
Yasal diizenlemeler disinda, kisisel verilerin islenme amaclari dikkate alinarak saklama siiresi belirlenmektedir. Veri
isleme amacinin ortadan kalkmasi halinde, verilerin tutulmasina olanak saglayan baska bir hukuki sebep veya
dayanak bulunmadigi stirece veriler silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

Kisisel verilerin islenme amaci sona ermis; ilgili mevzuat ve HGY HOME’nin belirledigi saklama siirelerinin de sonuna
gelinmisse; kisisel veriler yalnizca olasi hukuki uyusmazliklarda delil teskil etmesi veya kisisel veriye bagli ilgili hakkin
ileri stirilebilmesi veya savunmanin tesis edilmesi amaciyla saklanabilmektedir. Buradaki stirelerin tesisinde bahsi
gecgen hakkin ileri strilebilmesine yonelik zamanasimi siireleri ile zamanagsimi siirelerinin gegmesine ragmen daha
once ayni konularda HGY HOME’a yoneltilen taleplerdeki 6rnekler esas alinarak saklama sireleri belirlenmektedir.
S6z konusu siireler asagidaki tabloda gosterilmektedir. Bu siireler sona erdikten sonra kisisel veriler silinmekte, yok
edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

S6z konusu kisisel verinin saklanmasina iliskin olarak, mevzuatta 6ngoérilen siirenin sona ermesi veya ilgili mevzuatta
s6z konusu verinin saklanmasina iliskin olarak herhangi bir siire 6ngorilmemis olmasi durumunda, veriler, veri
sorumlusu tarafindan, 6 aylik periyodlarda silinir, yok edilir ya da anonim hale getirilir.

Kurum tarafindan aksine bir karar alinmadikga, kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale getirme
yontemlerinden uygun olani HGY HOME tarafindan segilir.

F.2. Veri Sahiplerinin Talep Etmesi Durumunda Silme, Yok Etme Siireci ve Kanun Kapsaminda Haklariniz

Kisisel veri sahipleri olarak, haklariniza iliskin taleplerinizi asagida belirtilen yontemlerle iletebilirsiniz.

¢ www.hgyhome.com internet adresinde yayimlanmis olan “Kisisel Veri Talep Formu” nu kullanarak, veya

e ikitelli 0.S.B.Mah.Eski Turgut Ozal Cd. Haseyad Sitesi A Blok Apt. No: 10/202 Basaksehir/istanbul adresine
kimlik teyidinizin yapilmasini saglayarak Islak imzali sahsen basvuru ile, veya

e Noter vasitasiyla (Zarfin/tebligatin lizerine “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Kapsaminda Bilgi Talebi”
Seklinde belirterek) veya

e Sirketimizin sisteminde kayith bulunan elektronik posta adresinizi kullanmak suretiyle info@hgyhome.com
adresine (E-posta’nin konu kismina “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Kapsaminda Bilgi Talebi” seklinde
belirterek)

HGY HOMIE, talebin niteligine gore talebi en kisa stirede ve her hallikarda en ge¢ 30 (otuz) gilin icinde
sonuclandiracaktir; ancak, Kisisel Verileri Koruma Kurulu’ nca bir licret 6ngoriilmesi halinde, HGY HOME tarafindan
belirlenen tarifedeki ticret alinacaktir.

HGY HOME, talep edilen Kisisel verilerinizin isleme sartlarinin kalkip kalkmadigina gére degerlendirme yapar.

Silinmesini ya da yok edilmesini talep ettiginiz kisisel verinizin, isleme sartlari tamamen ortadan kalkmis ise,
HGY HOME talebe konu kisisel verinizi siler, yok eder veya anonim hale getirir.

ilgili kisisel verinin isleme sartlari tamamen ortadan kalkmamis ise, gerekcesi aciklanarak red edilir. Red Yazisi talep
ettiginiz iletisim araci kanaliyla tarafiniza iletilir.

Bu kapsamda kisisel veri sahiplerinin haklari;

Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,
Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,

P W N PR

Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi Gglinca kisileri bilme,
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5. Kisisel verilerin eksik veya yanls islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme ve bu kapsamda
yapilan islemin kisisel verilerin aktarildigi Gglinc kisilere bildirilmesini isteme,

6. 6698 sayili Kanun ve ilgili diger kanun hiikimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu
kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig Gglinc kisilere bildirilmesini isteme,

7. lislenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi aleyhine
bir sonucun ortaya cikmasina itiraz etme,

8. Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini talep
etme haklarina sahiptir.

F.3. Kisisel Veri Tanimlari ve Saklama imha Siiresi Tablosu

*** HGY HOME Galisan Adaylari i¢in “Calisan Adayi Aydinlatma Metni “yayimlanmis olup, Yiikiimliiliikler ve ¢alisan
adaylarinin haklari detayli olarak tanimlanmistir. is Basvurulan sebebiyle, yiiz yiize yapilan miilakatlar esnasinda
gerekli bilgilendirme yapilmaktadir.

Veri Sahibi
(Calisan islenen Veri Saklama Siiresi imha Siiresi
Adayi)
Kimlik isim ve Soy isim Saklama siiresinin
Bilgileri Medeni Durum 2 yil siire ile .
. [ sona ermesinden

Dogum Tarihi saklanir.

Fotograf sonra 6 ay
iletisim E-Posta Adresi, 2 il siire il Saklama siiresinin
ilgileri iletisim Adresi, yiisure rie sona ermesinden

Cep Telefonu Numarasi saklanir. sonra 6 ay
Ozliik Ozgecmis Bilgileri,

Bilgileri Pozisyon/Unvan Bilgileri, 2 il siire il Saklama stiresinin

Askerlik Durum Bilgisi, yisuretie sona ermesinden

Referans Bilgileri, saklanir. sonra 6 ay

Egitim Durumu
Mesleki Diplomalar ve Sertifikalar, 2 il siire il Saklama siiresinin
Deneyim Gidilen Kurslar, yisuretie sona ermesinden
bilgileri Yabanci Dil Bilgisi, saklanir. sonra 6 ay
Referans isim ve Soy isim, Saklama siiresinin
Bilgileri Calistigi Sirket ve B6lim, Unvan, 2yl stre ile .

E-posta adresi, saklanir. sona ermesinden

Telefon Numarasi sonra 6 ay

Calisan Adaylarina
Ait Kisisel Verilerin
isleme Amaglari

Calisan Adaylarinin Basvuru Siireglerinin Yiritilmesi, iletisim Faaliyetlerinin Yiritiilmesi, insan
Kaynaklari Siireclerinin Planlanmasi, is Faaliyetlerinin Yiritiilmesi, Saklama ve Arsiv
Faaliyetlerinin Yiritilmesi, S6zlesme Stireglerinin Yuritilmesi, Denetim ve Etik Faaliyetlerinin
YlrGatalmesi, Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yiritilmesi, Gorevlendirme Siirecglerinin
Yuratilmesi,

Kisisel Verilerin
islenmesinin
Hukuki Sebepleri

Kisisel verileriniz, HGY HOME tarafindan yukarida sayilan amaclarin gergeklestirilmesi
dogrultusunda, ilgili mevzuat ve KVKK’nin 5’inci maddesinde belirtilen;

e Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

* ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi

e Referans bilgileri icin acik riza hukuki sebeplerine dayanilarak islenmektedir.

Kisisel Verileri
Toplama

Yukarida belirtilen kisisel verilerinizi, tarafinizca génderilen 6zge¢misler, is basvurusu formunuz,
Ozel istihdam birolari (Kariyer.net, Yenibiris.com, LinkledIn vb. dahil) vasitasiyla toplamaktayiz.
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Yontemleri

Veri Sahibi
(Stajyer islenen Veri Saklama Siiresi imha Siiresi
Adaylari)
Kimlik Bilgileri isim ve Soy isim Staj iliskisinin devaminda ve Saklama
Medeni Durum hitamini takip eden takvim yili | slresinin sona
Dogum Tarihi yilbasindan itibaren de 10(on) | ermesinden
Fotograf yil middetle muhafaza edilir. sonra 6 ay
iletisim ilgileri E-Posta Adresi, Staj iliskisinin devaminda ve Saklama
iletisim Adresi, hitamini takip eden takvim yili | siresinin sona
Cep Telefonu Numarasi yilbasindan itibaren de 10(on) | ermesinden
yil middetle muhafaza edilir. sonra 6 ay
Ozlik Bilgileri | Ozgecmis Bilgileri, Staj iliskisinin devamindave | Saklama
Pozisyon/Unvan Bilgileri, . . . .
. L hitamini takip eden takvim yili | sliresinin sona
Askerlik Durum Bilgisi, . .
o yilbasindan itibaren de 10(on) | ermesinden
Referans Bilgileri, . ..
o yil middetle muhafaza edilir. sonra 6 ay
Egitim Durumu
Mesleki Diplomalar ve Sertifikalar, Staj iliskisinin devaminda ve Saklama
Deneyim Gidilen Kurslar, hitamini takip eden takvim yili | sliresinin sona
bilgileri Yabanci Dil Bilgisi, yilbasindan itibaren de 10(on) | ermesinden
yil miiddetle muhafaza edilir. sonra 6 ay
Referans isim ve Soy isim, Staj iliskisinin devaminda ve Saklama
Bilgileri Calistigi Sirket ve B6lim, Unvan, hitamini takip eden takvim yili | sliresinin sona
E-posta adresi, yilbasindan itibaren de 10(on) | ermesinden
Telefon Numarasi yil miiddetle muhafaza edilir. sonra 6 ay
Stajyer Adaylarina Ait Stajyer Adaylarinin Basvuru Siireglerinin Yiritiilmesi, iletisim Faaliyetlerinin Yiritilmesi,

Kisisel Verilerin isleme

Amaglari

insan Kaynaklari Siireclerinin Planlanmasi, is Faaliyetlerinin Yiritiilmesi, Faaliyetlerin
Mevzuata Uygun Yiritilmesi, Saklama ve Arsiv Faaliyetlerinin YlrGtilmesi, Denetim ve Etik
Faaliyetlerinin YirUttlmesi, Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yurttulmesi

Kisisel Verilerin
islenmesinin Hukuki

Sebepleri

Kisisel verileriniz, HGY HOME tarafindan yukarida sayilan amaglarin gergeklestirilmesi
dogrultusunda, ilgili mevzuat ve KVKK’nin 5’inci maddesinde belirtilen;

e Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,
* ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi
e Referans bilgileri icin acik riza hukuki sebeplerine dayanilarak islenmektedir.

Kisisel Verileri Toplama

Yontemleri

Yukarida belirtilen kisisel verileriniz, tarafinizca génderilen 6zge¢cmisler ve doldurdugunuz
staj basvuru formu vasitasiyla toplanmaktadir.

*** HGY HOME Calisanlari icin “Calisan Aydinlatma Metni “yayimlanmis olup, Yiikiimliiliikler ve calisgan haklari
detayl olarak tanimlanmistir. is sozlesmesi esnasinda ve ¢alisma siiresi boyunca ¢alisanin “Calisan Aydinlatma
Metni” ne ulagmasi saglanmistir.

Veri Sahibi
(calisanlar) islenen Veri Saklama Siiresi imha Siiresi
Kimlik Bilgileri isim ve Soy isim Hizmet akdinin
. Saklama
Medeni Durum devaminda ve siiresinin sona
Dogum Tarihi bitiminden itibaren .
. . ermesinden
Fotograf 10(on) yil middetle
. sonra 6 ay
muhafaza edilir.
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Bakmakla

Evlilik clizdani; es ve gocuklarinin adi, soyadi, T.C. Kimlik

Hizmet akdinin

Yakimli Numarasi cinsiyeti, dogum tarihi, gorevi, telefon devaminda ve iglr((leiir:ian sona
Oldugu Kisi numarasi, iletisim kurulabilecek yakinlarinin adi, soyadi ve | bitiminden itibaren ermesinden
Bilgileri telefon numarasi 10(on) yil middetle conra 6 a
muhafaza edilir. 4
iletisim ilgileri E-Posta Adresi, Hizmet akdinin
o . Saklama
Iletisim Adresi, devaminda ve siiresinin sona
Cep Telefonu Numarasi bitiminden itibaren ermesinden
10(on) yil middetle sonra 6 a
muhafaza edilir. y
Ozliik Bilgileri Ozgecmis Bilgileri, Hizmet akdinin
. S Saklama
Pozisyon/Unvan Bilgileri, devaminda ve siiresinin sona
Askerlik Durum Bilgisi, bitiminden itibaren ermesinden
Referans Bilgileri, 10(on) yil middetle conra 6 a
Egitim Durumu muhafaza edilir. y
Finansal Bilgi Finansal ve maas detaylari, prim listesi, icra takip ve bor¢ | Hizmet akdinin
S L R, Saklama
bilgileri, banka bilgileri, asgari gecim indirimi bilgisi, devaminda ve siiresinin sona
vardiya bilgileri bitiminden itibaren ermesinden
10(on) yil middetle <onra 6 a
muhafaza edilir. y
Kurum icinde ve | Fotograf, kamera kayit goriintiileri, kimlik bilgisi
Dis alanda
alinan gercgek Kamera kayitlari ayhk
zamanl olarak silinmektedir.
gorintili kayit
sistemi
isitsel Veri Ses kayitlari Kamera kayitlari ayhk
olarak silinmektedir.
Hizmet igi Kimlik Bilgisi Hizmet akdinin
. O e Saklama
Egitim Kayitlari | Aldigi Egitimler devaminda ve siiresinin sona
Performans durumu bitiminden itibaren ermesinden
Banka iban Bilgisi 10(on) yil middetle
. sonra 6 ay
muhafaza edilir.
Mesleki Diplomalar ve Sertifikalar, Hizmet akdinin
. L Saklama
Deneyim Gidilen Kurslar, devaminda ve siiresinin sona
bilgileri Yabanci Dil Bilgisi, bitiminden itibaren ermesinden
10(on) yil middetle <onra 6 a
muhafaza edilir. y
Referans isim ve Soy isim, Hizmet akdinin
o . o e Saklama
Bilgileri Calistigi Sirket ve B6lim, Unvan, devaminda ve L
. . . siresinin sona
E-posta adresi, bitiminden itibaren ermesinden
Telefon Numarasi 10(on) yil middetle
. sonra 6 ay
muhafaza edilir.
Ozel Nitelikli Engelli durumu, saglik raporlari, saglik beyan belgesi,
Kisisel Veri saglk raporlari, hamilelik bilgileri, meslek hastahgi Hizmet akdinin
kayitlar, ise giris muayene formu, giinlik hasta devaminda ve Saklama
sikayetleri, akciger grafisi, isitme testi, g6z muayenesi, bitiminden itibaren sdresinin sona
kan grubu bilgisi, sabika kaydi, nlfus clizdani (eski) 30(otuz) yil ermesinden
icerisinde yer alan din bilgisi hanesi, ehliyet belgesi miiddetle muhafaza | sonra 6 ay
icerisinde yer alan kan grubu hanesi. Ozel nitelikli kisisel edilir.
veriler acik riza alinmaksizin islenmemektedir.
is sagligi ve is kazasi/meslek hastaligina iliskin bir talepte/davada Hizmet akdinin Saklama
glivenligi kullanilabilecek dokiimanlar devaminda ve slresinin sona
yasalari Egitim kayitlari, Acil durum ekip bilgileri, tahliye ve bitiminden itibaren ermesinden
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cercevesinde tatbikat bilgileri 30(otuz) yil sonra 6 ay
tutulan kayitlar muddetle muhafaza
edilir.
Izin Verisi Izin kidem baz tarihi, izin kidem ilave glin, izin grubu, Hizmet akdinin
o S o Saklama
¢tkis/d6nus tarihi, guin, izine ¢ikis nedeni, izinde devaminda ve .
, . . siiresinin sona
bulunacagi adres/telefon bitiminden itibaren .
. ermesinden
10(on) yil middetle sonra 6 a
muhafaza edilir. y
Ise Devam Kimlik bilgileri, iletisim ilgileri, isyeri turnike giris ¢ikis Hizmet akdinin
Saklama
Kayitlar — kayitlan devaminda ve L
. . . siiresinin sona
vardiya bitiminden itibaren .
. . .. ermesinden
cizelgeleri 10(on) yil middetle
. sonra 6 ay
muhafaza edilir.
Diger Askerlik durumu, performans bilgisi, arag plakasi, arag
ruhsati sureti, ara¢ km bilgisi, arag lokasyonu, ehliyet Hizmet akdinin
. ) Saklama
sureti, trafik cezasi sorgulama sonucu, ayakkabi numarasi, | devaminda ve L
o . . . - e . siiresinin sona
giysi bedeni, boy, kilo, sehit yakini olma durumu, binilen bitiminden itibaren .
. N o ) .. ermesinden
servis verileri, binilen durak verileri, galisan internet 10(on) yil middetle
.. . Lo . . sonra 6 ay
erisim loglari, giris cikis loglari, ¢alisan giinlik aktivite muhafaza edilir.
verileri

Calisanlara Ait
Kisisel Verilerin
isleme Amaglari

iletisim Faaliyetlerinin Yiritiilmesi, insan Kaynaklar Sireglerinin Planlanmasi, is Faaliyetlerinin
Yiratidlmesi, Saklama ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiritilmesi, S6zlesme Sireglerinin YiritiImesi, Yasal
yukimliluklerin yerine getirilmesi , faaliyetlerin mevzuata uygun ylritiimesi, saglk ve giivenlik
faaliyetlerinin ylUrutiilmesi, arag tahsis islemlerinin yapilmasi, is kiyafeti ve kisisel Koruyucu
ekipman teminin temininin saglanmasi , isyeri maddi menfaatlerinin korunmasi, Kurum binasina
giris ve ¢ikisin kontrol altina alinmasi , Fiziksel Glivenligin Saglanmasi , tesvik basvurularinin
yapilmasi, 6zle nitelikli calisanlar icin risk degerlendirme planlarinin yapilmasi, acil durumlarda
yardimci veri olarak kullanilmasi, herhangi bir ayrimciliga miisaade edilmemesi icin gerekli plan ve
programlarin yapilmasi, tedbirlerin alinmasi, Denetim ve Etik Faaliyetlerinin Ylritilmesi , Egitim
Faaliyetlerinin Yiritllmesi Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yirutilmesi, Finans Ve Muhasebe
islerinin Yiritiilmesi, is Faaliyetlerinin Yiritilmesi ve Denetimi, insan kaynaklari Siireglerinin
Yaratilmesi, Yetkili kisi, kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi, Yetenek / Kariyer Gelisimi
Faaliyetlerinin Yaratilmesi

Kisisel Verilerin
islenmesinin
Hukuki
Sebepleri

Kisisel verileriniz, HGY HOME tarafindan yukarida sayilan amaglarin gergeklestirilmesi
dogrultusunda, ilgili mevzuat ve KVKK’nin 5’inci maddesinde belirtilen;

e Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

* ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi

e Referans bilgileri icin acik riza hukuki sebeplerine dayanilarak islenmektedir

Ozel nitelikli kisisel veriler agik riza alinmaksizin islenmemektedir.

***Kisisel verilerin bir kismi, KVK Kanunu kapsaminda “6zel nitelikli kisisel veri” olarak ayri sekilde
dizenlenmekte ve 6zel bir korumaya tabi olmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler; irk, etnik kéken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger
inanclar, kilik ve kiyafet, dernek, vakif ya da sendika lyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahkumiyeti
ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir.

HGY HOME, saglik verilerini, ¢calisanin agik rizasi bulunmayan durumlarda Kisisel Verileri Koruma
Kurulu tarafindan belirlenecek olan yeterli 6nlemlerin alinmasi kaydiyla asagidaki durumlarda
isleyebilir:
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ongorulen hallerde,

1.Calisanin sagligi ve cinsel hayati disindaki 6zel nitelikli kisisel verileri, sadece kanunlarda

2.Calisanin sagligina ve cinsel hayatina iliskin 6zel nitelikli kigisel verileri ise kamu sagliginin
korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiratilmesi, saglik
hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama ytukimlGlGgi altinda
bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar eliyle isleyebilir.

Kisisel Verileri

Yukarida belirtilen kisisel verileriniz, tarafinizca génderilen 6zge¢misler ve imzaladiginiz is

Toplama sdzlesmesi, Aile Bildirim beyani, ise giris saglik raporu, calisma esnasinda olusturulan saghk
Yontemleri kayitlari, calisma siiresi esnasinda alinan egitimler, ¢alisma esnasinda alinan kamera goérintileri vb.
is stregleri vasitasiyla toplanmaktadir.
Veri Sahibi
(Miisteriler) islenen Kisisel Veri Saklama Siiresi imha Siiresi
Kimlik Ad Soyad Musteri’nin, satin almis
Bilgileri Anne/Baba Adi oldugu her bir Griin/hizmetin | Saklama
Dogum Tarihi sunulmasindan itibaren Tark | siliresinin sona
T.C. Kimlik Numarasi Ticaret Kanunu md. 82 ermesinden
Nifus Ctizdani/Kimlik fotokopisi uyarinca 10 yil sire ile sonra 6 ay
imza saklanir.
iletisim E-Posta Adresi, Musteri’nin, satin almis
ilgileri Cep Telefonu Numarasi oldugu her bir Griin/hizmetin | Saklama
iletisim Adresi, sunulmasindan itibaren Tirk | sdresinin sona
Ticaret Kanunu md. 82 ermesinden
uyarinca 10 yil sdre ile sonra 6 ay
saklanir.
Finans Banka Hesap Bilgileri Musteri’nin, satin almis
Bilgileri oldugu her bir Griin/hizmetin | Saklama
sunulmasindan itibaren Tirk | slresinin sona
Ticaret Kanunu md. 82 ermesinden
uyarinca 10 yil sdre ile sonra 6 ay
saklanir.
Musteri Fatura, senet, cek bilgileri, Musteri’nin, satin almis
islem Talep bilgisi, oldugu her bir Grin/hizmetin | Saklama
Bilgileri Siparis bilgis sunulmasindan itibaren Tark | siliresinin sona
Ticaret Kanunu md. 82 ermesinden
uyarinca 10 yil sdre ile sonra 6 ay
saklanir.
Pazarlama Alisveris Ge¢misi, Musteri’nin, satin almis
Bilgileri Kampanya Bilgisiyle Elde Edilen Bilgiler, oldugu her bir Grin/hizmetin | Saklama
sunulmasindan itibaren Tirk | slresinin sona
Ticaret Kanunu md. 82 ermesinden
uyarinca 10 yil sdre ile sonra 6 ay
saklanir.
Hukuki islem | Resmi Kurum ve Kuruluslarla Yapilan Yazismalar Musteri’nin, satin almis
Bilgileri Dava Dosyasindaki Bilgiler, ihtarname/ihbarname oldugu her bir Griin/hizmetin | Saklama
kapsamindaki bilgiler sunulmasindan itibaren Tirk | sliresinin sona
Ticaret Kanunu md. 82 ermesinden
uyarinca 10 yil sure ile sonra 6 ay

saklanir.

Misterilere Ait Kisisel

Yetkili kisi, kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi, Faaliyetlerin mevzuata uygun yirutilmesi,
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Verilerin isleme
Amaglari

s faaliyetlerinin yiriitiilmesi ve denetimi, Saklama ve arsiv faaliyetlerinin yiritilmesi,
Sozlesme slreglerinin ylratilmesi, Veri sorumlusu operasyonlarinin givenliginin temini,
Firma/Uriin / Hizmetlere Baglilik Stireglerinin Yuritilmesi, is Faaliyetlerinin Yuritilmesi,
Mal/Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin Yarutilmesi, Mal/Hizmet Satis Streglerinin
Yiritilmesi, Mal/Hizmet Uretim ve Operasyon Siireglerinin Yiritiilmesi, Miisteri iliskileri
Yonetimi Sireglerinin Yurttilmesi, Misteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin
Yiiriitiilmesi, Finans ve Muhasebe islerinin Yiritiilmesi, Reklam / Kampanya / Promosyon
Sireclerinin Yiritilmesi, Talep / Sikayetlerin Takibi,Uriin / Hizmetlerin Pazarlama
Sireglerinin Yuratilmesi

Kisisel Verilerin
islenmesinin Hukuki
Sebepleri

Kisisel verileriniz, HGY HOME tarafindan yukarida sayilan amaglarin gergeklestirilmesi
dogrultusunda, ilgili mevzuat ve KVKK’nin 5’inci maddesinde belirtilen;

¢ Kanunlarda agikga 6ngorilmesi,

® Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

e Veri sorumlusunun hukuki yikimlilaginia yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi,

* Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi

« ilgili kisinin temel hak ve ézgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi hukuki sebeplerine dayanilarak
islenmektedir.

Kisisel Verileri Toplama

Yukarida sayilan kisisel verileriniz, misteri deneyimi sirasinda (6rn. sikayet yénetimi,

Yontemleri memnuniyet anketleri, vb.), satis slirecinde dijital ve basili formlar (6rn. s6zlesmeler) ile
cevrimici elektronik formlar ile (6rn. web sitesi iletisim formu) veya diger web teknolojileri
ile (6rn. gerezler) toplanmaktadir.

Veri Sahibi
(Potansiyel islenen Kisisel Veri Saklama Siiresi imha Siiresi
Miusteriler)
Kimlik Bilgileri Saklama siiresinin
Ad, Soyad 2 yil slire ile saklanir. sona ermesinden
sonra 6 ay
iletisim ilgileri | E-Posta Adresi, Saklama siiresinin
iletisim Adresi, 2 yil slire ile saklanir. sona ermesinden
Cep Telefonu Numarasi sonra 6 ay

Miisteri islem | Siparis bilgisi, Saklama siiresinin

Bilgileri Talep bilgisi 2 yil slire ile saklanir. sona ermesinden

sonra 6 ay

Pazarlama Kampanya Bilgisiyle Elde Edilen Bilgiler, Saklama siiresinin

Bilgileri Cerez Kayitlar 2 yil slire ile saklanir. sona ermesinden

sonra 6 ay

Hukuki islem ihtarname/ihbarname kapsamindaki bilgiler Saklama siiresinin

Bilgileri 2 yil slire ile saklanir. sona ermesinden

sonra 6 ay

Potansiyel iletisim Faaliyetlerinin Yuritiilmesi, is Stirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiritilmesi,

Musterilere Ait
Kisisel Verilerin
isleme Amaglari

Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Siireglerinin Yiritiilmesi, Reklam / Kampanya / Promosyon
Sureclerinin Yuruttlmesi, Pazarlama Analiz Calismalarinin Yurutilmesi, Talep / Sikayetlerin
Takibi, is Stireglerinin iyilestiriimesine Yonelik Onerilerin Ainmasi ve Degerlendirilmesi

Kisisel Verilerin
islenmesinin Hukuki
Sebepleri

Kisisel verileriniz, HGY HOME tarafindan yukarida sayilan amaclarin gergeklestirilmesi
dogrultusunda, ilgili mevzuat ve KVKK’nin 5’inci maddesinde belirtilen;

® Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,
e VVeri sorumlusunun hukuki yakimluluglni yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,
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« ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleriigin veri islenmesinin zorunlu olmasi hukuki sebeplerine dayanilarak
islenmektedir.

Kisisel Verileri
Toplama Yontemleri

Yukarida sayilan kisisel verileriniz pazarlama siirecinde dijital ve basili formlar ile ¢gevrimigi
elektronik formlar ile (6rn. web sitesi iletisim formu) veya diger web teknolojileri ile (6rn.
cerezler) toplanmaktadir.

Veri Sahibi
(Tedarikgi islenen Kisisel Veri Saklama Siiresi imha Siiresi
Yetkilileri)

Kimlik Ad, Soyad,

Bilgileri T.C. Kimlik Numaras, Calisma stiresi boyunca ve Saklama siiresinin
Niifus Ctizdani/Kimlik Fotokopisi, sozlesme bitiminden itibaren sona ermesinden
imza 10yl sure ile saklanir. sonra 6 ay

iletisim E-Posta Adresi, Calisma stiresi boyunca ve Saklama siiresinin

ilgileri iletisim Adresi, sozlesme bitiminden itibaren sona ermesinden
Cep Telefonu Numarasi, 10yl slire ile saklanir. sonra 6 ay

Finans Banka Hesap Bilgileri Calisma siiresi boyunca ve Saklama stiresinin

Bilgileri sozlesme bitiminden itibaren sona ermesinden

10yl slire ile saklanir. sonra 6 ay

Tedarikgi Fatura, senet, ¢ek bilgileri Calisma siiresi boyunca ve Saklama siiresinin

islem sdzlesme bitiminden itibaren sona ermesinden

Bilgileri 10yl siire ile saklanir. sonra 6 ay

Tedarikgi Yetkililerine
Ait Kisisel Verilerin
isleme Amaglari

Tedarik Zinciri Yénetimi Suireglerinin Yiritilmesi, iletisim Faaliyetlerinin Yiritilmesi, is
Faaliyetlerinin Yiritilmesi ve Denetimi, Saklama ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutilmesi,
Sozlesme Sireglerinin Ylratidlmesi, Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Glivenliginin Temini,
Mal / Hizmet Satin Alim Siireglerinin Yuratilmesi, Lojistik Faaliyetlerinin Yaratialmesi, Yatirnim
Sureglerinin Yaratdlmesi, Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi , Finans Ve
Muhasebe islerinin Yiritiilmesi, Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiritiilmesi, Yatirim
Sureglerinin Yaratdlmesi,

Kisisel Verilerin
islenmesinin Hukuki
Sebepleri

Kisisel verileriniz, HGY HOME tarafindan yukarida sayilan amaglarin gergeklestirilmesi
dogrultusunda, ilgili mevzuat ve KVKK’nin 5’inci maddesinde belirtilen;

e Kanunlarda agik¢a 6ngorilmesi,

® Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

e Veri sorumlusunun hukuki yikimlalagini yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,

e Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi

* ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi hukuki sebeplerine dayanilarak
islenmektedir.

Kisisel Verileri
Toplama Yontemleri

Yukarida sayilan kisisel verileriniz, satin alim sirecinde dijital ve basili formlar (6rn.
sozlesmeler) ile cevrimigi elektronik formlar ile toplanmaktadir.
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Veri Sahibi
(Tedarikgi islenen Kisisel Veri Saklama Siiresi imha Siiresi
Calisani)
Kimlik Ad, Soyad, Saklama stiresinin
Bilgileri T.C. Kimlik Numarasi 2 yil slire ile saklanir. sona ermesinden
sonra 6 ay
iletisim E-Posta Adresi, Saklama siiresinin
ilgileri iletisim Adresi, 2 yil siire ile saklanir. sona ermesinden
Cep Telefonu Numarasi, sonra 6 ay

Tedarikgi Calisanina Ait
Kisisel Verilerin isleme
Amaglari

iletisim Faaliyetlerinin Yuritilmesi, Denetim / Etik Faaliyetlerin Yuritilmesi, ic
Denetim Faaliyetlerinin Yiritilmesi, is Faaliyetlerinin Yiritilmesi ve Denetimi, Risk
Yoénetimi Streglerinin Yarittlmesi, Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Glivenliginin
Temini, Tedarik Zinciri Yonetimi Sireglerinin Yarttilmesi, Mal / Hizmet Satin Alim
Sureglerinin Ylratilmesi

Kisisel Verilerin
islenmesinin Hukuki
Sebepleri

Kisisel verileriniz, HGY HOME tarafindan yukarida sayilan amaglarin gergeklestirilmesi
dogrultusunda, ilgili mevzuat ve KVKK’nin 5’inci maddesinde belirtilen;

* ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi hukuki sebeplerine
dayanilarak islenmektedir.

Kisisel Verileri Toplama
Yontemleri

Yukarida sayilan kisisel verileriniz, satin alim stirecinde dijital ve basili formlar (6rn.
sozlesmeler) ile cevrimigi elektronik formlar ile toplanmaktadir.

Veri Sahibi (is
Yeri Ziyaretgisi) islenen Kisisel Veri Saklama Siiresi imha Siiresi
Kimlik Bilgileri Ad, Soyad, Saklama siiresinin
Arac Plaka Bilgisi, 1 yil stire ile saklanir. sona ermesinden
sonra 6 ay
iletisim ilgileri Cep Telefonu Numarasi Saklama siiresinin

sona ermesinden
sonra 6 ay

1 yil stire ile saklanir.

Fiziksel Mekan
Guvenligi
Verileri

Giris/Cikis Kayit Bilgileri, Glvenlik kamera
gorintileri

1 yil stire ile saklanir. Saklama siiresinin
Kamera gorintdleri sona ermesinden

aylik olarak silinir. sonra 6 ay

is Yeri Ziyaretgisine Ait
Kisisel Verilerin isleme
Amaclari

Acil Durum Yénetimi Siireglerinin Yiritilmesi, Bilgi Giivenligi Siireglerinin Yuritilmesi, is
Faaliyetlerinin Denetimi, Saklama ve Arsiv Faaliyetlerinin Yirttilmesi, S6zlesme
Sureclerinin Yurutulmesi, Talep / Sikayetlerin Takibi, Fiziksel Mekan Glvenliginin Temini
Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Glvenliginin Temini, Tasinir Mal ve Kaynaklarin
Guvenliginin Temini, Ziyaretci Kayitlarinin Olusturulmasi Ve Takibi, Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Kisisel Verilerin
islenmesinin Hukuki
Sebepleri

Kisisel verileriniz, HGY HOME tarafindan yukarida sayilan amaclarin gergeklestirilmesi
dogrultusunda, ilgili mevzuat ve KVKK’nin 5’inci maddesinde belirtilen;

* ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi hukuki sebeplerine dayanilarak
islenmektedir.

Kisisel Verileri Toplama
Yontemleri

Yukarida sayilan kisisel verileriniz, ziyaretci kayit defteri ve giivenlik kameralari araciligiyla
toplanmaktadir.
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Veri Sahibi
(internet Sitesi islenen Kisisel Veri Saklama Siiresi imha Siiresi
ziyaretgisi)
Kimlik Bilgileri Ad, Soyad, Saklama siiresinin
T.C.Kimlik Numarasi 2 yil slire ile saklanir. sona ermesinden
sonra 6 ay
iletisim ilgileri E-Posta Adresi, Saklama siiresinin
iletisim Adresi, 2 yil stire ile saklanir. sona ermesinden
Cep Telefonu Numarasi, sonra 6 ay
Hareket bilgileri | internet sayfasinda Gezinme bilgileri Saklama siiresinin
2 yil suire ile saklanir. sona ermesinden
sonra 6 ay
internet Sitesi iletisim Faaliyetlerinin Yuritilmesi, dilek sikayet memnuniyet siireglerinin Yiritilmesi is
Ziyaretgisine Ait Kisisel Faaliyetlerinin YirGtilmesi, Saklama ve Arsiv Faaliyetlerinin YirGtilmesi, dilek sikayet
Verilerin isleme streglerinin yirutulmesi, Denetim / Etik Faaliyetlerin Yurattlmesi, Griin begeni
Amaglari durumlarinin tespiti ve riin gelistirme siregleri
Kisisel Verilerin Kisisel verileriniz, HGY HOME tarafindan yukarida sayilan amaglarin gergeklestirilmesi
islenmesinin Hukuki dogrultusunda, ilgili mevzuat ve KVKK’nin 5’inci maddesinde belirtilen;
Sebepleri

* ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi hukuki sebeplerine dayanilarak
islenmektedir.

Kisisel Verileri Toplama | Yukarida sayilan kisisel verileriniz internet sayfalarimizi gezinme esnasinda ve gevrimici
Yontemleri durumda doldurdugunuz elektronik formlar ile toplanmaktadir.

G. SORUMLULUK VE YETKIi
G.1. Kisisel verileri Koruma Kurulunun gorev ve yetkileri

HGY HOME kendi biinyesinde, Politikayl yonetmek tGizere HGY HOME Yénetim Kurulu karari geregince, Kisisel Verileri
Koruma Kurulu atamasi ve gérevlendirmesi yapmistir. Bu Kurulun gorevleri asagida belirtilmektedir.

a. Kisisel Verilerin korunmasi ve islenmesi ile ilgili temel politikalari hazirlamak ve yiiriirliige koymak iizere Yénetim
Kurulu’nun onayina sunmak.

b. Kisisel Verilerin korunmasi ve islenmesine iliskin politikalarin uygulanmasi ve denetiminin ne sekilde yerine
getirilecegine karar vermek ve bu cercevede sirket ici gérevlendirmede bulunmak ve koordinasyonu saglamak
hususlarini Yénetim Kurulu’nun onayina sunmak.

c. Kanun ve KVK Dlizenlemelerine uyumun saglanmasi icin yapilmasi gereken hususlari tespit etmek ve yapilmasi
gerekenleri Yonetim Kurulu’nun onayina sunmak; uygulanmasini gézetmek ve koordinasyonunu saglamak.

d. Kisisel Verilerin korunmasi ve islenmesi konusunda HGY HOME icerisinde ve HGY HOME’nin is birligi icerisinde
oldugu kurumlar nezdinde farkindalig arttirmak.

e. Sirketin Kisisel Veri isleme faaliyetlerinde olusabilecek riskleri tespit ederek gerekli dnlemlerin alinmasini temin
etmek; iyilestirme 6nerilerini Yonetim Kurulu’nun onayini sunmak.

f. Kisisel Verilerin korunmasi ve politikalarin uygulanmasi konusunda egitimler tasarlamak ve icra edilmesini
saglamak.

g. Kisisel Veri sahiplerinin basvurularini en st diizeyde karara baglamak.

h. Kisisel Veri sahiplerinin; Kisisel veri isleme faaliyetleri ve kanuni haklarn konusunda bilgilenmelerini temin etmek
Gzere bilgilendirme ve egitim faaliyetlerinin icrasini koordine etme

i. Kisisel verilerin korunmasi ve islenmesi ile ilgili temel politikalardaki degisiklikleri hazirlamak ve yiiriirlige koymak
lizere Yonetim Kurulu’nun onayina sunmak.
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j- Kisisel verilerin korunmasi konusundaki gelismeleri ve diizenlemeleri takip etmek; bu gelismelere ve diizenlemelere
uygun olarak Sirket icinde yapilmasi gerekenler konusunda Yonetim Kurulu’na tavsiyelerde bulunmak.

k. Kurul ve Kurum ile olan iliskileri koordine etmek.
l. Yonetim Kurulu’nun Kisisel Verilerin korunmasi konusunda verecegi diger gorevleri icra etmek.

Kurul, 6 Giyeden olusur ve salt cogunluk ile karar alir. HGY HOME, yeni lyeleri de isbu Politika ve KVK Diizenlemeleri
konusunda bilgilendirecek ve yeni calisanlar bu gorevlerin kesintisiz olarak yerine getirilmesini saglayacaktir.

H. DIGER HUKUMLER
H.1. Politikanin Giincellenmesi ve Revizyon Yetkisi

Politika, ihtiya¢ duyuldukca, ayrica mevzuat hiikiimlerinde degisiklik durumlarinda gézden gegcirilir ve gerekli olan
bolimler glincellenir. Bu politikada revizyon yapma yetkisi, Kisisel Verileri Koruma Kuruluna aittir.
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